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2. Obecna charakteristika Skoly

Lokalita MS

Zakladni a matei'ska Skola je vystavéna na severozdpadnim okraji mésta. V blizkosti se
nachazi rybniky, lesy, turistické trasy, parky, lesni sprava, méstsky urad a meéstské policie,
pozarni zbrojnice, plavecky bazén, dopravni hfisté a sauna, coz je mnoho ptirozenych podnéta
ke sportovnim, turistickym, environmentalnim a poznavacim aktivitam.

Historie

Mateiska Skola byla oteviena v inoru r. 1978 jako Skola Ctyitfidni vyuZzivajici ti
pavilonil. V pavilonu A a B byly umistény déti predskolniho véku po dvou tfidach. Pavilon C
byl hospodaisky. VSechny pavilony jsou propojeny prosklenou zateplenou spojovaci chodbou.
Cely areal budov je vystavén uprostied lesoparku s vét§imi travnatymi plochami a ptijezdovou
silnici k pavilonu A a C.

V Cervenci a srpnu 2011 probéhla plynofikace, vyména podlahové krytiny, rekonstrukce
socidlniho zazemi vcetné nové vymalby ve vSech pavilonech.

1. ledna 2012 byla MS Prazské slou¢ena se ZS Sokolovska, novy nazev je Zakladni
Skola a materska Skola Svitavy, Sokolovska 1, skolni kuchyné se zménila na Skolni vydejnu.

V dubnu 2014 byly zahdjeny prace souvisejici s rekonstrukei vnitinich prostor vcetné
vymeény oken. Ttidy v 1. patfe byly zvétSeny o ptivodni lodZie, doslo k obnoveni vydejen jidla
pro déti MS i zaky ZS. Do zafi 2014 se podafilo v pavilonu C ze zrugené kuchyné a piilehlych
skladti vybudovat novou uéebnu ZS. V zaii 2014 byla vybudovana nova piistupova komunikace
pred pavilonem MS, ktera je nezbytna pro dovoz jidla a zaroveti slouzi jako malé dopravni
hti§té pro nase nejmensi déti.

Od zaii 2014 do kvétna 2015 se zateplovala celd budova vcetné stfechy. Barva fasady
ozivend barevnymi lizatky se ztotoziiuje s barvami loga nasi Skoly. Od kvétna do fijna 2015
vznikaly nové chodniky a dalsi zpevnéné plochy, piivodni nevyhovujici osvétleni v arealu Skoly
bylo téz obnoveno.

V srpnu 2015 probehla rekonstrukce piivodni zidky a vyména oploceni, instalovaly se
unikové nerezové skluzavky, dvé nové branky a brana s elektronickym Cipovym systémem k
modernimu zabezpeceni celého aredlu. Dilo bylo zavrSeno sadovymi tipravami zahrady.

Z Integrovaného regionalniho opera¢niho programu (IROP) byla v druhé poloviné roku
2018 vybudovana ,,Tvotfivé badatelskd ucebna* v zadni Césti aredlu. Jeji soucasti je také
nafad’'ovna, kabinet na pomicky a venkovni terasa. Tato odborna uc¢ebna podporuje rozvoj
polytechnické a badatelsky orientované vyuky pfirodnich véd nasich déti. Soucasti ucebny jsou
moderni digitalni technologie na podporu predevSim vyuky v oblasti pfirodnich véd, dale
pracovni stoly na polytechnickou vyuku a hlavné dostatek prostoru urCeny pro badani a
projektovou vyuku.

Soucasny stav

Matetska skola vyuzivala pouze pavilon A se dvéma tfidami, ktery je jednopatrovy a
témét se shodnymi dispozicemi. V byvalém skolnim byté vzniklo v roce 2011 ptivodné Hlidaci
centrum provozované MC Kricek Svitavy, které bylo v pribéhu letnich prazdnin 2020
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zrekonstruovano, a vznikla zde tieti tfida MS.

V pavilonu B jsou umistény tfi tfidy ZS a §kolni druzina, v pavilonu C dalsi dvé téidy
pro déti mladsiho skolniho véku.

Pro ZS a MS je dilezity také jeji PR program — pravidelné aktualizované webové
stranky, kazdoro¢né€ Den otevienych dvefi, Zapis nanecisto, Den Zemé s vefejnosti a dalsi akce
pro rodice s détmi napf. tvofivé dilny s rodi¢i a pro vetejnost, ptispévky do tisku, kazdodenni
komunikace s rodici a také jiz tradi¢ni ¢ervnova akademie déti a zakt v Multifunkénim centru
Fabrika. Skola se zapojuje do projektovych vyzev zaméfenych na zkvalitnéni predskolniho-i
Skolniho vzd¢lavani.

Zahrada

Na budovy ZS a MS bezprostfedné navazuje prostorna zahrada, ktera umoziuje détem
pohybové i ekologické aktivity téméf v pribehu celého roku. Travnaté plochy jsou lemované
vzrostlymi stromy, které vytvaii pfiznivé mikroklima v letnim horkém obdobi. V okoli
oploceni MS a ZS jsou vysazeny tuje, které maji vytvofit zivy plot pro odd&leni &asti zahrady
jako odhlu¢néni a snizeni prasnosti z okolni hlavni silnice.

Zahrada a hiisté se staly v souladu s vizi Skoly pfileZitosti k pohybu v ptirodnim terénu,
otuzovani venku za kazdého pocasi, nabizi podnéty piiméiené véku (bylinkové zahradky,
ovocné stromy a keie) vedouci k aktivnimu uceni déti — u€eni vlastni zkuSenosti, pozorovanim,
experimentovanim, zazitky a hrou v pfirode¢.

Pé¢i o stav lesoparku zajistuje $kola ve spolupréci s odborem ZP MU a technickymi
sluzbami se zapojenim déti 1 rodicu.

Vyuziti pozemku §kolni zahrady
Na pozemku skolni zahrady bylo vybudovéano z dotace Ministerstva zivotniho prostredi

piirodni hfi§té¢ s mnoha hernimi prvky, venkovni u¢ebnou a bylinkovou zahradkou.

Ze Statniho fondu Zivotniho prostiedi CR jsou v aredlu $koly bdhem druhé poloviny
roku 2018 vybudovany celkem tfi vzdélavaci centra zaméfena na meteorologii, ornitologii a
péstitelské prace. Uprava venkovniho arealu $koly tak umoZiuje rozvoj environmentalniho
vzdélavani prostfednictvim badatelsky orientované vyuky v pfimém kontaktu s ptirodou.

Na pozemku $kolni zahrady stoji také chatka oddilu Zalesaki, kterd je vyuZzivana
pfedevsim v odpolednich hodindch nebo o vikendu.
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3. Podminky predskolniho vzdélavani

Zakladni podminky pfedskolniho vzdélavani jsou legislativné vymezeny piisluSnymi
pravnimi normami: Zakon ¢. 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zdkladnim, stfednim, stfednim
odborném a jiném vzdé€lavani, ve znéni pozdéjSich predpisi; zdkon ¢&. 563/2004, o
pedagogickych pracovnicich a o zméné ne€kterych zakont, v platném znéni; zékon ¢. 258/2000
Sb., o ochran¢ veiejného zdravi, ve znéni pozdéjsich predpisu (a piislusné provadéci predpisy);
vyhléaska ¢. 14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpist; vyhlaska .
27/2016 Sb., o vzdélavani zakl se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a zakt nadanych;
vyhlaska ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve Skolach a Skolskych
poradenskych zatizenich, ve znéni pozdéjsich predpist; vyhlaska ¢. 107/2005 Sb., o skolnim
stravovani, ve znéni pozdé¢jsich predpisii; vyhlaska ¢. 108/2005 Sb., o skolskych vychovnych a
ubytovacich zafizenich a Skolskych ucelovych zafizenich, ve znéni pozdéjSich predpisi;
nafizeni vlady €. 75/2005 Sb., o stanoveni rozsahu piimé vyucovaci, piimé vychovné, pfimé
specidln¢é pedagogické a pedagogicko-psychologické ¢innosti pedagogickych pracovniki, ve
znéni pozd¢jsich predpist; vyhlaska ¢. 317/2005 Sb., o dalsim vzdélavani pedagogickych
pracovniki, ve znéni pozd¢jsich predpist; vyhlaska €. 16/2005 Sb., o organizaci Skolniho roku,
ve znéni pozdéjsich predpist; popt. dalsi souvisejici predpisy.

3.1. Vécné podminky
Budova

MS je ugelové vystavéné zafizeni. Stavebné technické fedeni vychazi z pozadavki
zajistovani piedikolniho vzdélavani a pro &innost MS jsou podporujici dostateéné velké
prostory, prakticky ¢lenéné 1 ucelové uspotfddané. Hygienické zatizeni umyvarny, toalety a
vybaveni pro odpocinek déti odpovida poctu déti.

Prostory MS by mély byt proslunéné, coz pii poétu vzrostlych stromii v tésné blizkosti
budovy je velky problém. Snazime se zajiStovat protfez dle finan¢nich moznosti Skoly.
Osvétleni mistnosti je dostate¢né, odpovidda normam EU, mistnosti jsou pravidelné a dostatecné
vétrané.

Tridy
I tfida Krtecci

IL. tfida Zabky
I11. ttida Zajici

Prostredi je esteticky upravené, aby bylo pro déti pfijemné v ném pobyvat. Pii zadavani
vyroby nového nabytku z pfirodniho masivniho difeva a pomoci kontejnerti z recyklovaného
materidlu jsme respektovali zdsady EVVO. Trida Krtecki je uzplsobena vékoveé
heterogennimu sloZeni, nékteré skiinky jsou uzaviratelné, rozsitfeny je sortiment hracek pro déti
mladsi ti1 let, pokud jsou pro dany Skolni rok pfijaty, stoly a zidle jsou ve tfidach diferencované,
piizptisobené antropometrickym pozadavkim. Ve t¥idé Zabek a Zajicti jsme pii vyrob& nabytku
preferovali oteviené prostory vybizejici k volnému vybéru hracek, které si déti samy berou a
po hie je vraceji zpét na své misto. V hernach si déti hraji v koutcich zajistujicich vyssi troven
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soukromi a moznosti her v mens$ich skupinkéch, k ¢emuz ptispélo také zvétSeni tiid v 1. patie.
Prostiedi je upraveno tak, aby détské prace byly pristupné détem i jejich rodicim.

Pro hry a cviceni je na podlaze v ¢asti herny polozen koberec, dle prostorovych
moznosti u¢eben jsme vybudovali herni koutky tematicky zamétené, které podporuji nefizenou
¢innost déti. Tyto koutky jsou zamétené predev§im na polytechniku, ¢tendfskou gramotnost,
matematickou pregramotnost a rozvoj digitalnich kompetenci (robotické hracky a pomucky,
interaktivni tabule). K hernam patii pfilehlé kabinety s didaktickymi a télovychovnymi
pomtickami, které déti vyuzivaji k obohaceni své ¢innosti. Cast tohoto materialu rozmistujeme
do prostoru herny a dle pfitazlivosti pro déti obménujeme.

Pro vyvézeni aktivit vyuzivaji u€itelky ke své praci hudebni nastroje — pianino, kytaru,
flétnu a Orffovy nastroje. Pro rozvoj télesné zdatnosti lze vyuzit lavicky, zebfiny a dalsi
sportovni nacini.

Nadstandardni vybaveni mame také v oblasti logopedické prevence, na kterou klademe
velky daraz. Ve tfidé Zajich jsme vybudovali logopedicky koutek s Klokanovym kufrem a
logopedickym zrcadlem a dalSimi pomtckami k aktivni praci logopedickych asistentti a uciteld.

Mnozstvi hracek odpovida poctu déti, jejich véku, je prabézné dopliovano a
obménovano. Sledujeme a vyuzivame nové nabidky na metodicky a didakticky material,
dopliujeme literaturu do détské a ucitelské knihovny. Knihy je mozno zaptjcit 1 rodic¢im a
détem domi na vymezenou dobu.

VSechny vnitini 1 venkovni prostory spliiuji bezpecnostni a hygienické normy dle
platnych piedpist poskytujici dobré materidlni podminky pro piedskolni vzdélavani.

3.2. Zivotosprava

Stravovani

Strava a napoje jsou pfipravovany a expedovany Skolskym zafizenim na zakladé
smlouvy se Zékladni a matefskou Skolou. Vyse stravného, jeho thrada, pfihlaSovani a
odhlasovani stravy je véci jidelny.

Pestrost a vyvazenost stravy kontrolujeme pomoci spotiebniho kose, ktery mési¢né
vypracovava dodavatel. Disledné¢ dbame na zasady zdravé vyzivy, dle moznosti ddvame
podnéty na zafazeni novych pokrmii zdravé stravy a biopotravin. DEti maji stale k dispozici ve
tfidé nabidku tekutin a mezi jednotlivymi poddvanymi pokrmy jsou dodrzovany vhodné
intervaly.

Organizace stravovani

Ranni pfesnidavka se podava détem prubézné do 8.30 hodin. Déti si mohou prostfit jidlo
dle své potieby. Vedeme je k sebeobsluze pii svacinach, kdy si samy prostiraji a uklizi, také pfi
obéde¢ si ptinasi druhé jidlo a odnasi pouzité nadobi do pfipravnych kuchynék. Své misto si pak
uklidi vramci svych moznosti. Do stravy déti nejsou nuceny, snazime se vSak vhodné
motivovat a jit pfikladem, aby neznama jidla alespoii ochutnaly. Dé&ti se postupné uci zachazet

s ptiborem.

Relaxace a odpocinek
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V MS je zajistén pravidelny denni rytmus a ¥ad, ktery je vSak soucasné natolik flexibilni,
aby umoznoval organizaci ¢innosti v prib&hu dne pfizplsobit potiebam a aktudlni situaci (aby
napf. rodice mohli své déti pfivadét podle svych moznosti, aby bylo mozné reagovat na
neplanované udalosti v zivoté matetské Skoly apod.).

Déti jsou kazdodenné a dostatecné dlouho venku, program c¢innosti je piizpisobovan
okamzité kvalit¢ ovzdusi. Maji dostatek volného pohybu nejen na zahradé, ale i v interiéru
mateiské Skoly zavislé na poctu ptitomnych.

V dennim programu je respektovana individudlni potieba aktivity, spanku a odpocinku
jednotlivych déti (napf. détem s nizsi potfebou spanku je nabizen jiny klidny program misto
odpocinku na lizku apod.).

Pedagogicti pracovnici se sami chovaji podle zasad zdravého zivotniho stylu a poskytuji
tak détem ptirozeny vzor.

3.3. Psychosocialni podminky

Snahou vedeni $koly je, aby se déti 1 dospéli citili v prostiedi mateiské Skoly spokojené,
jisté a bezpe¢né. Pro usnadnéni vstupu ditéte do MS umoziiujeme nové ptichozim détem
postupnou adaptaci:

zakonny zéastupce se s ditétem mize G&astnit spoleéné vychazky s détmi z MS

- zékonny zastupce pobyva s ditétem na Skolni zahrad¢ a hraje si s détmi

- postupné se prodluzuje kratkodoby pobyt ditéte v MS

- pfi nastupu dité pobyva v MS pouze dopoledne

- zdkonni zastupci vyplnénim dotazniku informuji o individudlnich potiebach ditéte

Pii vstupu ditéte do kolektivniho zafizeni ucitelky uplatiuji individudlni pfistup a
usnadiiuji tak pfizpisobeni se zménénym podminkam Zivota ditéte, kdy dospély - pani ucitelka
- patfi vSem détem. Rovnéz podpora sourozeneckych vazeb zatfazenim ditéte dle moznosti do
spolecné ttidy, poptipadé spolecné stravené chvile pii pobytu venku napomahd k vstficnému
piijeti matefské Skoly ditétem.

Ptistup ucitelii 1 ostatnich zaméstnanct k détem je empaticky, projevuje se piimou a
naslouchajici komunikaci s détmi. PedagogiCti pracovnici vytvari ovzdusi pohody, klidu,
uvolnéni, respektuji potteby déti, udrzuji s nimi partnersky vztah, uplatiiuji pedagogicky styl
s nabidkou, ktery pocita s aktivni spoluti¢asti a samostatnym rozhodovanim ditéte. Denni rezim
je dostatecné flexibilni s moznosti reagovat na momentalni podnéty a individualni potfeby déti.
Volnost a osobni svoboda déti je dobie vyvazend s nezbytnou mirou omezeni vyplyvajicich z
nutnosti dodrzovat v matefské Skole pottebny fad a ucit déti pravidlim souziti. Déti dostavaji
srozumitelné pokyny a jsou vedeny k dodrzovéani dohodnutych pravidel. Nejsou zatézovany
chvatem ani nadmérnou naro¢nosti provadénych ¢innosti. Pfevazuje kladné hodnoceni, i snaha
je podporovana pochvalou.

Vsechny déti maji rovnocenné postaveni. Mezi ucitelkou a détmi se buduje vzijemna
daveéra, tolerance, ohleduplnost, zdvoftilost, vzajemna pomoc a podpora, je péstovan prosocialni
styl — prevence Sikany a jinych socialné patologickych jevl. Podporujeme détska pratelstvi,
jejich spolecnou hru i dalsi spolecné stravené chvile a déti se u¢i vzajemné pomoci a souciténi.
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Vytvareni priznivého klimatu a spokojené déti, které se v MS citi bezpecné a uvolnéng,

vvvvvv

Soucésti internich pravidel MS je Minimalni preventivni program, viz pfiloha.

3.4. Organizaéni zajisténi chodu MS

Denni fad je dostate¢né pruzny, umoziuje reagovat na individualni potteby déti.
MS organizuje denn¢ Cinnosti k podpote zdravi:

- ranni cviceni k posilovani svalstva celého téla a jeho spravného drzeni;

- Cinnosti k posileni imunity;

- pohybové hry dle ptéani déti;

- radostna a uvolnéna atmosféra;

- pobyt na zdravém vzduchu alesponi dvé hodiny denné (pokud nejsou extrémni
podminky pocasi);

- zdravotni, vyrovnavaci a uvoliiovaci cviky béhem dne k podpote zdravého Zivotniho
stylu;

- v dennim programu je respektovana individuélni potfeba aktivity a odpocinku.

Ekologie je soucasti kazdodenniho pobytu venku, ale i pfimé vzdélavaci prace ucitele
ve tfide, veetné nékterych akci skoly, které tyto prvky zahrnuji (napt. sbér starého papiru, tiidéni
odpadu, Den Zemé s veiejnosti, lesni pedagogika, zapojeni se do programu MRKVICKA aj.).
Je vytvofen samostatny plan EVVO, viz ptiloha.

Ucitelé se pln¢€ vénuji détem a jejich vzdélavani.

Pomér spontannich a fizenych ¢innosti je v dennim programu vyvazeny, a to vcetné
aktivit, které matetska Skola organizuje nad ramec bézného programu.

Dé&ti maji dostatek Casu 1 prostoru pro spontanni hru, aby ji mohly dokon¢it nebo v ni
pozdéji pokracovat.

Veskeré aktivity jsou organizovany tak, aby déti byly podnécovany k vlastni aktivité
a experimentovani, aby se zapojovaly do organizace ¢innosti, pracovaly svym tempem atp.

Je dostatecné dbano na osobni soukromi déti. Pokud to déti potfebuji, maji moznost
uchylit se do klidného koutku a neticastnit se spolecnych ¢innosti, stejné tak i moznost soukromi
pti osobni hygien¢ apod.

Déti se podili na tvorbé a dodrzovani stanovenych pravidlech. Pro posileni citové
zainteresovanosti a zapojeni pii fizené ¢innosti je vyuzivano motivace, pozorovani a situa¢niho
poznavani pii vychazkach a pobytu venku.

Planovani ¢innosti vychazi z potieb a zajmu déti, vyhovuje individualnim vzdélavacim
potiebdm a moznostem déti .

Pro realizaci planovanych ¢innosti jsou vytvareny vhodné materialni podminky (vécné
vybaveni prostiedi je dostatecné a kvalitni, pomucky jsou pfipravovany vcas).

Pedagogicky sbor pracuje jako tym, spolupracuje s zdkonnymi zéstupci, podili se na
vypracovavani a upravach SVP.
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Program usporadani dne:

éas ¢innosti

6,30 - 9,30 hry a aktivity podle ptani déti

individudlni cinnosti pro déti se specialnimi vzdélavacimi
potfebami (SVP) a déti nadané

pribézna presnidavka (7.30 - 8.30)

didakticky cilené¢ c¢innosti — zdmérmné 1 spontanni uceni-
skupinové, kolektivni, individualni, badani a tvoireni

ranni cvi¢eni nebo pohybova hra

930 - 11,30 POBYT VENKU (Krtci, Zajici)
930 - 11,15 POBYT VENKU (Zabky)

11,30 - 12,30 OBED, hygiena (Krtci)

11,15 - 12,30 OBED, hygiena (Zabky)

11,45 - 12,30 OBED, hygiena (Zajici)

12,30 - 14,00 ODPOCINEK individualni ¢innosti, péce o déti s SVP
14,00 - 17,00 svacina

hry a aktivity podle ptani déti
dle zajmu didakticky cilené ¢innosti
individuélni péce o déti s SVP

3.5. Rizeni matefské skoly

Reditel $koly — Ing. Alena Vasakova

Zastupce feditele pro MS — Katefina Simkova, DiS.

povinnosti, pravomoci, ukoly a odpovédnosti vSech zaméstnancii jsou jasné vymezeny
v naplnich prace a organizacnim fadu Skoly

- jsou vypracovany jasné, piehledné strukturované plany (napft. plan porad, kontrol, hospitaci,

sebevzdélavani, apod.), vSechny pracovnice jsou sezndmeny s obsahem plani vzdy na
zahajovaci poradé, SVP PV a TVP PV jsou vyvéSeny v Satnach tiid

$kola mé vytvofen funké&ni informaéni systém — aplikace Skolka v mobilu, pracovni e-maily
zaméstnancli Skoly, ostatni informace jsou ptedavany, diskutovany na pravidelnych
poradach

zaméstnanci Skoly maji povinnost ve smyslu evropského natizeni o ochrané fyzickych osob
v souvislosti se zpracovanim osobnich tdaji a o volném pohybu téchto udaju, (dale jen
GDPR) zachovavat ml¢enlivost a chranit pfed zneuzitim data, udaje, osobni udaje, citlivé
osobni udaje, informace o zdravotnim stavu déti a vysledky poradenské pomoci Skolského
poradenského zafizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz piisli do styku,
shromazd’ovat pouze nezbytné idaje a osobni udaje, bezpecné je ukladat a chranit pred
neopravnénym piistupem, neposkytovat je subjektim, které na n¢ nemaji zdkonny narok,
nepotiebné udaje vyrazovat a dal nezpracovavat
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- informace tykajici se GDPR jsou uvefejnény na ufedni desce na webu Skoly
WWww.zs5.svitavy.cz

- informovanost zdkonnych zéastupcli je zajiSténa formou aplikace Skolka v mobilu,
informacnich tabuli v Satnéach, individualnimi rozhovory ucitelt se zdkonnymi zastupci, na
tiidnich schtizkach a na spole¢nych akcich s rodici

- ve Skole je podporovano klima vzajemné divéry a tolerance, vedeni Skoly podporuje
spolupracovniky, ponechava jim dostatek kompetenci a respektuje jejich nazory

- uditelky MS spoleéné se podili na aktualizaci SVP PV, jejich ¢innost koordinuje zastupce
feditele pro MS, kontrolni a evalua¢ni ¢innosti zahrnuji vSechny stranky chodu MS

- planovani pedagogické prace a chodu MS je funkéni, reaguje na pravidelnou evaluaci $koly,
tj. vyuziva zpétné vazby zakonnych zastupcii i zaméstnancii Skoly

- vedeni Skoly vyhodnocuje praci vSech zaméstnanci, pozitivné zaméstnance motivuje a
podporuje jejich vzajemnou spolupraci

- MS uzce spolupracuje se ZS a SD piedev§im na Prazské, dale se ziizovatelem a dal§imi
institucemi dle individualnich planii a moznosti jednotlivych ttid

3. 6. Personalni zajisténi MS

V kazdé tfid¢ pracuji dvé ucitelky, z nichZ jedna je povétend hlavni koordinaci ¢innosti
dané tfidy. O provoz se staraji provozni zaméstnanci. Snahou skoly je, aby vSichni zaméstnanci
spliiovali pfedepsanou odbornou kvalifikaci. Zatazeni jsou podle druhu vykonavané prace dle
platného katalogu praci. Mzdové ohodnoceni vychazi dle platného vnitiniho platového predpisu
Skoly. Veskeré podklady jsou v souladu s vnitinimi pravidly Skoly zalozené v osobnich spisech
zameéstnancl.

Pracovni doby i pracovni néplné jsou stanoveny tak, aby optimalné zajiStovaly
predskolni vzdélavani a provoz MS. Je zaji§téno piekryvani piimé pedagogické ¢innosti uditeli
kazdy den v kazdé tfidé minimalné v rozsahu dvou a pil hodin. U¢itelky usiluji o profesni rist,
pracuji jako tym profesiondlnim zplisobem v souladu se spoleCenskymi pravidly,
pedagogickymi i metodickymi zasadami vzd€lavani piedskolnich déti.

Pedagogicti zameéstnanci Skoly se ucastni dle vlastniho vybéru ¢i doporuceni vedeni
Skoly DVPP. Plan DVPP na dany Skolni rok je zpracovan dle konkrétni nabidky a aktualnich
potieb $koly. Seminafe jsou akreditovany MSMT. Ugitelé dle provoznich moznosti $koly
cerpaji dny na samostudium, o némz pak informuji na pedagogické poradé pii vyménovani
poznatkl a zkuSenosti se zavadénim novych metod do praxe. Vybér odborného materialu ke
studiu si voli dle vlastniho uvazeni ucitel, nebo jej doporuci zéstupce teditele na zaklade
hospitacni ¢innosti. Samostudiem odborné literatury a ¢asopist si pedagogicti pracovnici Skoly
roz8ifuji individualné své znalosti.

3.7. Spoluucast rodicu

Ve vztazich s rodi¢i se snazime budovat ovzdusi oboustranné duvéry, otevienosti,
vstficnosti a porozuméni. Spolupracujeme na zaklad¢ partnerstvi. Pii seznamovaci schlizce
informujeme o vizi MS, cilech a tkolech Skoly v daném $kolnim roce a o planovanych akcich.
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Zakonni zastupci jsou seznameni:

- se SVP PV aTVP;

- se Skolnim fadem;

- s provozem MS;

- s persondlnim obsazenim;

- se stravovanim v MS;

- s uhradou uplaty za vzdélavani;
- s péci o déti oslabené;

- s péciorozvoj détis SVP

- s planem akci.

Zakonni zastupci se dle zajmu déni v MS t&astni, spolupodili na planovani programu
mateiské Skoly. Sledujeme potieby jednotlivych déti a rodin a snazime se jim vyhovét — napf.
prichodem v pribéhu dne. Respektujeme individualni a vékové zvlastnosti déti a jejich potieby.
Se zdkonnymi zéstupci projednavame piipadné zdravotni problémy a individualni vychovné
vzdélavaci potieby, volime spole¢né vhodny piistup k ditéti.

Jedname diskrétné, ohleduplné s védomim, ze pracujeme s ditvérnymi informacemi. Pfi
jednani o ditéti se zdkonnymi zdstupci se opirdme o nase pozorovani, evaluaci a rozbory na
pedagogickych radach, vychazime rovnéz ze zaznam o ditéti, které zpiehlediiuji vyvoj a posun
déti. Chranime soukromi rodiny a zachovavame mlcenlivost o jejich internich zaleZitostech.

Podle zajmu a pozadavku zakonnych zastupcii poskytujeme poradenské sluzby tykajici
se vychovy a vzdélavani déti a jsou v kompetenci pedagogickych pracovnikii Skoly.
Respektujeme soukromi rodin.

Spoluprace s rodinou je velmi uzka a klicova pro vychovné vzdélavaci proces déti,
umoziuje kazdodenni kontakt se zdkonnymi zastupci. Pfipadné problémy je dilezité fesit co
nejdiive. Dlraz klademe také na informovanost o uspésich ditéte s cilem propojeni spoluprace
rodiny s MS.
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4. Organizace vzdélavani

4.1. Vnitini usporadani Skoly
Nejvyssi povoleny pocet matefské Skoly je 75 déti, maximalni povoleny pocet na jednu
tfidu je vyjimkou mésta stanoven az na 28 déti ve tiidach Krteckll a Zajict, ve tiidé Zabek
maximaln¢ 14 déti. Snahou skoly a po domluvé se ziizovatelem je snizeni poc¢tu déti ve tfidach
na 25 déti. Z provoznich divodi, pokud to umoziuji bezpecnostni pravidla, jsou déti od 6:30,
kdy skola zahajuje provoz, ve tfidé Krteckt s jednou ucitelkou. Do 7.30 se déti rozd€li do svych
tfid a probiha prabézna piesnidavka, ranni cvi¢eni a vychovné-vzdélavaci program podle TVP.
V 9.30 jdou celé tfidy na pobyt venku. Soubézné plisobeni dvou pedagogti ve tfid¢ v dennim
rozsahu minimalné 2,5 hodiny se tyké ¢innosti ve skupinach, pobytu venku, obéda a hygieny.
Po obédé¢ déti odpocivaji a poté pokracuji v rozsifovani tydenniho tématu. Po odpoledni svaciné
jdou déti opét na zahradu nebo si hraji ve tiidach. Zakonni zastupci, nebo povéiené osoby si

déti mohou vyzvednout do 17:00 hodin.

4.2. Charakteristika trid

Krtecci pavilon A — pfizemi, déti ve v€ku 2 — 3,5 let, novym détem je vénovéna
individudlni pé&e, aby se v MS adaptovaly, zvl4stni pozornost vénujeme hlavné
sebeobsluze a dodrzovani hygieny vSe ve spolupraci s rodinou, z metod je
nejvice vyuzivané prozitkové uceni, tvoiiveé badatelské Cinnosti a spontanni
socialni ucenti.

Zabky pavilon C — déti ve véku 3,5 — 4,5 let, déti se uci nadale zdokonalovat zejména
v sebeobsluznych ¢innostech, vzdjemné kooperativé, vzdélavani probiha dle
planu SVP, na které pozvolna navazujeme v daldim $kolnim roce, idealni je
vyuziti prozitkového uceni, tvoriveé badatelské ¢innosti, kooperativni uceni

Zajici pavilon A — 1. patro, déti ve véku 4,5 let do 7 let, zde probihd jiz komplexni
predskolni piiprava, véetn& spoluprace se ZS, zajistujeme vice kulturnich a
sportovnich aktivit, napf. interaktivni vystavy v muzeu, vyuziti télocvicny,
plavecky vycvik, Sportovni olympijské hry, lyzatsky kurz... Z metod je zde
nejcastéjsi situacni a kooperativni uceni, didakticky cilend ¢innost, dale pak
prozitkové uceni, tvofive badatelské ¢innosti atd.

4.3. Kritéria prijimani déti do MS
Kritéria pro piijimani déti k predSkolnimu vzdélavani se ftidi platnou Smérnici k
podminkdm pfijimani a ukoncovani vzdélavani, kterd je v souladu s platnou legislativou
pro dany skolni rok.

4.4. Vzdélavani déti se specialnimi vzdélavacimi potrebami

Vzdélavani déti se SVP je realizovano v souladu s doporu¢enim Skolského
poradenského zafizeni (SPZ), je piizptsobeno individualnim potiebam a moznostem déti dle
platné legislativy. Pfi nastavovani i realizaci podptrnych opatteni spolupracuji ucitelky skolky
také s ¢leny Skolniho poradenského pracovisté (SPP) zakladni $koly piedev§im specialnimi
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pedagogy a vychovnou poradkyni. Vychovna poradkyné skoly zajistuje predevsim komunikaci
se SPZ.

4.4.1. Pojeti vzdélavani déti se SVP

Pti vzd€lavani déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami se snazime vytvofit optimalni
podminky k rozvoji osobnosti kazdého ditéte ke vzdélavani, ke komunikaci s ostatnimi a jejich
pozitivni pfijeti, dale pak samostatnosti dle individualnich moznosti a schopnosti kazdého ditéte
volbou vhodnych vzdélavacich metod a prostiedkd v souladu se stanovenymi podplirnymi
opattenimi. Dtlezita je uzka spoluprace s rodici vSech déti a s dalSimi odborniky, zejména ze
Skolskych poradenskych zatizeni.

4.4.2. Systém péce o déti se SVP

MS zajidtuje podpirna opatieni na zakladé doporuceni SPZ nejéastdji pti OSD. Pii
piiprave a prubéhu vzdélavani dochazi k diferencovani podle potieb déti. Podpirna opatieni se
realizuji v souladu s doporucenim SPZ, velmi dilezita pti jejich realizaci je spoluprace se
zékonnymi zéstupci ditéte.

4.4.3. Podminky vzdélavani déti se SVP
Podminky pro vzdélavani musi vzdy odpovidat individudlnim potiebam déti s
pfiznanymi podpirnymi opatfenimi s ohledem na vyvojova a osobnostni specifika.

e Ucitelky zajistuji diferenciaci a individualizaci vzd€ldvaciho procesu pii planovani a
organizaci ¢innosti v¢etn¢ urovani obsahu, forem 1 metod vzd€lavani, realizuji vSechna
stanovena podpurna opatfeni pii vzdélavani déti.

e Usilyji o osvojeni specifickych dovednosti v trovni odpovidajici individualnim potfebam a
moznostem ditéte zaméfenych na samostatnost, sebeobsluhu a zakladni hygienické navyky
v urovni odpovidajici v€éku ditéte a stupni postiZeni.

e Spolupracuji se zdkonnymi zastupci ditéte, Skolskymi poradenskymi zatfizenimi, v piipadé
potteby spolupracuji s odborniky mimo oblast skolstvi.

e Vedeni MS zabezpedi snizeni poétu déti ve téidé v souladu s pravnimi piedpisy, piitomnost
asistenta pedagoga podle doporu¢eni SPZ.

4.4.4. Jazykova priprava déti s nedostateénou znalosti c¢eského jazyka

Déti-cizinci a déti, které pochézeji z jiného jazykového a kulturniho prostiedi, potiebuji
podporu ucitele matetské skoly pii osvojovani ¢eského jazyka. Pokud rodi¢e sami neovladaji
¢esky jazyk na trovni rodilého mluv¢iho, nemohou své déti v poznavani ¢eského jazyka piimo
podpoftit a déti se ocitaji ve znevyhodnéné pozici. Je tieba vénovat zvySenou pozornost tomu,
aby détem s nedostateCnou znalosti ¢eského jazyka zacala byt poskytovana jazykova podpora
Jiz od samotného nastupu do matetské Skoly. Pii praci s celou tiidou je tfeba mit na védomi, ze
se v ni nachazeji 1 déti, které se Cesky jazyk uci jako druhy jazyk, uzpusobit tomu didaktické
postupy a déti cilen¢ podporovat v osvojovani Ceského jazyka.

Mateiské skoly poskytuji détem s nedostate¢nou znalosti ¢eského jazyka jazykovou ptipravu
pro zajisténi plynulého prechodu do zdkladniho vzdélavani.

Zvlastni pravni Gprava plati pro matetské Skoly, kde jsou alespon 4 cizinci v povinném
predskolnim vzd€lavani v rdmci jednoho mista poskytovaného vzdélavani (v ptipad¢ lesni
mateiské Skoly v jednotlivém uzemi, kde zejména probiha pedagogickych program a kde ma
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Skola zazemi). V takovém piipad¢ ziidi feditel mateiské Skoly skupinu nebo skupiny pro
bezplatnou jazykovou pfipravu pro zajisténi plynulého ptechodu do zakladniho vzdélavani v
souladu s vyhlaskou ¢. 14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpist.
Vzdélavani ve skupiné pro jazykovou ptipravu je rozdéleno do dvou nebo vice blokt v pritbéhu
tydne.

Reditel matefské §koly miize na zakladé posouzeni potiebnosti jazykové podpory ditéte zatadit
do skupiny pro jazykovou ptipravu rovnéz jiné déti, nez jsou cizinci v povinném predskolnim
vzdélavani, pokud to neni na 4jmu kvality jazykové ptipravy.

Pti prechodu na zakladni skolu by déti s nedostate¢nou znalosti ¢eského jazyka mély mit takové
jazykové a sociokulturni kompetence v Ceském jazyce, které jim umozni se zapojit do vyuky a
dosahnout skolniho tspéchu.

Podplirnym materidlem pii vzdélavani déti s nedostatecnou znalosti Ceského jazyka
je Kurikulum cestiny jako druhého jazyka pro povinné predskolni vzdélavani, ktery lze
vyuzivat pii individualizované praci s détmi s nedostateCnou znalosti ¢eského jazyka jiz od
nastupu do matetské skoly.*.

4.5. Vzdélavani déti nadanych

Ve vzdélavani nadanych déti vytvafime podminky k co nejvétSimu vyuziti potencialu
kazdého z nich s ohledem na jeho individuélni potieby a v souladu s doporudenim SPZ.

Nadanym nebo talentovanym détem nabizime dalsi aktivity, napf. hudebni -
spolupracujeme se ZUS; télesné - $kolni olympijské hry; vytvarné — netradiéni vytvarné
techniky — spoluprace s muzeem ve Svitavach, keramicky krouzek pii ZS; vyuku anglického
jazyka; plavecky a lyzaisky kurz.

4.6. Vzdélavani déti od dvou do tri let

U déti od dvou do tii let zajiStujeme zdravy rozvoj a prospivani, socializaci,
spoleCenskou kultivaci. Organizace se pfizptisobuje CastéjSim stfidanim nabidky, trénuji se
navyky a praktické dovednosti, aby vznikly potiebné pravidelné ritudly. Nejdilezitéjsi je vSak
prostor pro volné hry a pohybové aktivity.

4.6.1. Podminky vzdélavani déti od dvou do ftfi let

e Ttida Krteckil je vybavena dostatecnym mnozstvim podnétnych a bezpe¢nych hracek a
pomiicek pro déti od dvou do tii let, pokud jsou pro dany Skolni rok pfijaty.

e Prostiedi je upraveno tak, aby poskytovalo dostate¢ny prostor pro volny pohyb a hru déti,
umoznovalo variabilitu v uspofddani prostoru a zabezpecovalo moznost naplnéni potieby
priabézného odpocinku.

e Nejvetsi prostor vénujeme volné hie déti. Pro nefizenou €innost jsou ve tfid¢ vytvofeny
vzdélavaci koutky rozvijejici predevSim polytechniku, matematickou a ctenarskou
pregramotnost.
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Pro pobyt venku nej¢astéji vyuzivame pfilehlou zahradu. V piipad€ vyrazné neptiznivého
pocasi chodime s détmi na kratkou prochazku. Pro pfichod déti ve véku od dvou do tii let
nemame stanovenu pevnou hodinu, vzdy se domlouvame s rodi¢i individudlné.

Matetska skola je vybavena dostateCnym zazemim pro zajisténi hygieny ditéte.

Satna je vybavena dostateéné velkym iloznym prostorem na nahradni oble¢eni a hygienické
potieby.

Je zajistén vyhovujici rezim dne, ktery respektuje potieby déti (zejména pravidelnost,
dostatek Casu na realizaci ¢innosti, Gprava ¢asu stravovani, dostatecny odpocinek).
Pedagogicti pracovnici Skoly ve spolupréci s rodici vytvaii podminky pro adaptaci ditéte v
souladu s jeho individualnimi potfebami.

Péce o déti od dvou do tii let je zhlediska provozu a organizace zajiSténa v souladu
s platnymi pravnimi pfedpisy.

4.6.2. Prubéh vzdélavani déti od dvou do tii let

Ve tiid€ jsou détem nastavena srozumitelna pravidla bezpecnosti a interakce ve skuping,
dale pak pro pouzivani a ukladani hracek a pomtcek.

Ditéti je umoznéno brat si s sebou do MS plySovou hracku pro zajisténi pocitu bezpeéi a
jistoty.

Vzdélavaci ¢innosti jsou realizovany v menSich skupinéch ¢i individualng, podle potieb a
volby déti.

Pti planovani vzdélavaci nabidky pro déti mladsi tii let dodrzujeme principy jednoduchosti,
¢asové nenaroc¢nosti, smysluplnosti a podnétnosti, vyuzivame znamé prostiedi a nejblizsi
okoli, umoznujeme dostatek prostoru a ¢asu pro volny pohyb a hru ditéte.

Ucitel uplatiuje k ditéti laskaveé dusledny piistup, dité pozitivné pfijima, nejcastéji jsou
vyuzivané metody uceni napodobou, situacnim ucenim, vlastnim prozitkem a piedevsim
hrou.

V mateiské Skole jsou aktivné podnécovany pozitivni vztahy, které vedou k oboustranné
davere a spolupraci s rodinou.
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