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VI.

Vnitini ¥#dd SD obsahuje ndsledujici &dsti:

Prdva a povinnosti ucastnikii Skolni druziny (SD)

Pravidla vzdjemnych vztahii zdkonnych zdstupci s pedagogickymi
pracovniky SD

Upiesnéni podminek pro prijeti a ukonceni vzdélavani ucastnikii v SD
Provoz a vnitini rezim SD

Podminky zajisteni bezpecnosti a ochrany zdravi ucastnikii a jejich
ochrany pred rizikovym chovanim, projevy diskriminace, nepratelstvi
nebo nasili

Zachazeni s majetkem SD

Cj. Z8S a MS S5/0504/2025 Ing. Alena Vasikova
tfeditelka Skoly v z.
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|. Prdva a povinnosti ucastnikit SD
A. Prava Zaki a povinnosti ucastniki

1. Prava ucastniki

V souladu s ustanovenim § 21 zakona €. 561/2004 Sb. maji ucastnici nasledujici prava:

1.
2.

na informace o prib¢hu a vysledcich svého vzdélavani;

vyjadfovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich vzdélavani,
pticemz jejich vyjadifenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni
VYVoje;

na rozvoj osobnosti podle miry nadani, rozumovych a fyzickych schopnosti, respektovani
své jedinecnosti;

jedné-li se o Gcastniky handicapovane, s poruchami uéeni nebo chovani, na specialni pééi
Vv rAmci moznosti SD;

na ochranu pied vlivy a informacemi, které by ohrozovaly jejich rozumovou a mravni
vychovu a nevhodné ovliviiovaly jejich moralku;

na ochranu pted fyzickym a psychickym nasilim a nedbalym zachazenim,;

na svobodu ve vybéru kamaradu;

na svobodu pohybu v prostorach SD, vyuzivat materialni vybaveni SD;

na to, aby byl respektovan ucastnikiiv soukromy zivot a Zivot jeho rodiny;

. na volny ¢as a pfiméfeny odpocinek a oddechovou ¢innost odpovidajici jeho véku,;
. na ochranu pfed ndvykovymi latkami, které ohroZuji jeho télesny a dusevni vyvoj;
. pozadat o pomoc ¢i radu vychovatelky, jestlize se ucastnik citi z jakéhokoliv divodu

v tisni, ma problémy apod.

2. Povinnosti ucastniku

Utastnici maji povinnost:

A

e

O N o

fadng dochézet do SD;

(dastnit se aktivit SD;

dodrzovat vnitini ¥ad SD a ptedpisy a pokyny $koly k ochrané zdravi a bezpeénosti, s
nimiz byli sezndmeni;

plnit pokyny pedagogickych pracovnikii SD vydanych v souladu s pravnimi piedpisy a
Vnitinim #adem SD;

vyjadiuji-li své minéni a nézory, Cinit tak vzdy sluSnym zpisobem;

neposkozovat majetek skoly, SD a spoluzak, piipadné skody jsou povinni zaplatit;
neprodlend hlasit vychovatelce SD ztraty véci;

nalezené véci v priibdhu SD preda nalezce ihned vychovatelce;
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B. Prava a povinnosti zakonnych zdstupcii

1. Prava zakonnych zastupcii ucastniki

Zakonni zastupci ucastnika maji pravo:

a) na informace o pribshu a vysledcich vzdélavani ucastnika ve SD prostiednictvim
zapisniku do SD nebo osobnich konzultaci s vychovatelkou SD;

b) vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti ucastnikd,
pfi¢emz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost;

) pozadat o uvolnéni Gi¢astnika ze SD podle pravidel tohoto ¥adu prostiednictvim zapisniku
do SD.

2. Povinnosti zakonnych zastupca acastniki

Zakonni zastupci acastnikd maji povinnost:

a) zajistit, aby ucastnik dochazel fadné do SD, nebyl infikovan, nemocen nebo intoxikovan;

b) na vyzvani feditele $koly se osobné zicastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se
vzd&lavani ucastnika ve SD;

c) informovat pisemné $kolu o zmén¢ zdravotni zptsobilosti, zdravotnich obtizich u¢astnika
nebo jinych zdvaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavéani ve
SD;

d) dokladat divody nepiitomnosti Gcastnika ve SD v souladu s podminkami stanovenymi
vnitfnim fadem SD v zapisniku do SD;

e) zékonni z&stupci piihlaseného tuCastnika sdéli pisemné na ptihlasce k zajmovému
vzdélavani idaje o odchodu tcastnika ze SD. Zménu zptisobu odchodu tcastnika ze SD
musi zdkonni z&stupci oznamit pisemné.

Reditelka $koly miiZe rozhodnout o vyloueni ucastnika ze SD, pokud tento
ucastnik soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kazeii a poradek,
ohroZuje zdravi a bezpetnost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo
z jinych zvlasté zavazinych divodi. Toto rozhodnuti piedem projedna se zakonnymi
zastupci ucastnika a bude o ném proveden pisemny zapis.

Il. Pravidla vzadjemnych vztahii zakonnych zdastupci
s pedagogickymi pracovniky SD

1. Pedagogiéti pracovnici SD vydavaji i¢astnikiim a zakonnym zastupctim ucastnika pouze
takové pokyny, které bezprostfedné souvisi s plnénim Vnitiniho fadu Skolni druziny a
dalSich nezbytnych organizac¢nich opatteni.

2. Vsichni pedagogiéti pracovnici SD budou ti¢astniky chranit pied viemi rizikovymi jevy a
postupovat v souladu s preventivnim programem $koly.
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3. Informace, které zakonny zastupce ucastnika poskytne do Skolni Matriky nebo jiné
dalezité informace o ucastnikovi (zdravotni zpusobilost, atd.) jsou duvérné a vSichni
pedagogicti pracovnici se fidi zakonem ¢. 101/2000 Sb. o ochran¢ osobnich udaji.

4. Vyzve-li feditel $koly nebo pedagogicky pracovnik SD zakonného zéstupce k osobnimu
projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani Gdastnika ve SD, konzultuje termin
schlizky se zdkonnym zastupcem.

5. Zduvodu podpory vzajemného respektujiciho pfistupu a v souladu se vSeobecnymi
spolecenskymi pravidly slusného projevu chovani Ucastnik zdravi v budové a na $kolnich
akcich pracovniky Skoly pozdravem ,Dobry den®, pracovnik Skoly ucastnikovi na
pozdrav odpovi.

6. Zvlasté hrubé slovni a umysliné fyzické Gtoky ucastnika vuci pracovnikim Skoly se vzdy
povazuji za zavazné poruseni povinnosti stanovenych zidkonem ¢. 561/2005 Sb.
(831 odst. 3).

7. Zaméstnanci Skoly maji povinnost ve smyslu evropského nafizeni o ochrané fyzickych
0sob v souvislosti se zpracovanim osobnich tdaju a o volném pohybu téchto udajt, (dale
jen GDPR) zachovavat ml¢enlivost a chranit pfed zneuzitim data, tidaje, osobni udaje,
citlivé osobni Udaje, informace o zdravotnim stavu ucastnikti a vysledky poradenské
pomoci Skolského poradenského zatfizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz
prisel do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné tidaje a osobni udaje, bezpecné je ukladat a
chréanit pted neopravnénym pristupem, neposkytovat je subjektim, které na né nemaji
zakonny néarok, nepotiebné tdaje vytazovat a dal nezpracovavat. Informace tykajici se
GDPR jsou uvetejnény na Gfedni desce na webu Skoly www.zs5.svitavy.cz.

I1l.  Upiesnéni podminek pro prijeti a ukonceni vzdélavani
ucastnika v SD

Piihlagovani i odhlaSovani ucastniki do SD organizatné zajistuje vedouci
vychovatelka na zakladé fadné vyplnéné piihlasky k zajmovému vzdélavani nebo pisemnym
oznamenim o odhlageni ucastnika ze SD zdkonnym zastupcem. O zafazeni ucastniki do SD
rozhoduje teditelka Skoly.

IV. Provoz a vnitini reiim SD

1. O pfijimani ucastnikd do skolni druziny rozhoduje feditelka skoly.

2. Cinnost SD je poskytovana za uplatu. Vysi uplaty stanovi ziizovatel $koly a ¥idi se
platnou smérnici O vybéru piispévku na provoz skolni druziny.

3. Ve dnech $kolniho vyudovani je provoz SD 6:30 - 7:30 hodin (ranni) a 11:30 h (nebo po
skonceni vyuky) - 16:30 hodin (odpoledni).

4. Ve dnech vedlejSich prazdnin (podzimni, vano¢ni, pololetni, jarni a velikonoc¢ni) a
feditelského volna je provoz SD od 7:00 hodin do 15:00 hodin a to pouze tehdy, je-li
piihlaSeno nejméné 7 Gcastnikd.

ZAKLADNI
SKOLA
A MATERSKA
SKOLA
SVITAVY
SOKOLOVSKA 1
4


http://www.zs5.svitavy.cz/

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Ugastniky kolni druziny ptedava uditelka vychovatelce po skondeni vyulovani a je
povinna informovat vychovatelku o jakékoliv zméné v rozvrhu.

Ze skolni druziny si ptebiraji zadkonni zastupci ucastniky osobné (na piihlasce
k zijmovému vzdélavani a do zapisniku SD mohou uvést i daldi osoby opravnéné
k vyzvednuti) nebo mohou pisemn¢ pozadat, aby ti¢astnik odchazel ze Skolni druziny sdm
V urcenou hodinu.

Zakonni zastupci (nebo zmocnénci) jsou povinni vyzvednout ucastnika nejdéle do 16,30
hodin. V pfipad¢, Ze tak neucini, vychovatelka telefonicky kontaktuje zakonné zastupce.
Dochazka pftihlaSenych tucastnikii je povinnid. Kazdou nepfitomnost je nutno fadné
omluvit prostiednictvim zapisniku do SD.

Vyjimeéné 1ze uvolnit uéastnika difve jen na pisemnou Zadost v zapisniku do SD, ktera
musi obsahovat datum, hodinu odchodu a podpis. Bez této zadosti nebude ucastnik
uvolnén (uvolnéni Gcastnika prostiednictvim telefonického rozhovoru neni mozné).
Pisemna zadost (na cely skolni rok) je nutna pfi uvolilovani ucastnika na mimoskolni
aktivity (ZUS, krouzky DDM aj.). Za cestu ticastnika do krouzkil nenese vychovatelka
zodpovédnost (z téchto zajmovych krouzki se jiz uastnik do SD nevraci).

Do skolni druziny Se Zzaci 1. ro¢niku ptihlasuji pisemné pii zapisu do 1. tfidy a pii zapisu
do $kolni druziny (1. den 8kolniho roku). Zaci 2. a 3. tiidy v dny nasledujici. Ugastnika je
mozné odhlasit kdykoliv béhem $kolniho roku (pisemna zadost).

Ugastnici $kolni druZiny se fidi pravidly vnitfniho fadu SD a dodrzuji bezpe&nostni
ptredpisy, se kterymi byli sezndmeni. Chovaji se tak, aby neohrozili bezpecnost a zdravi
svoje ani svych spoluzaki.

Béhem pobytu skolni druziny venku jsou osobni véci ucastnikli (aktovky, obleceni)
uzamceny v budové skoly.

Skolni druzina pravidelnd vyuziva i jiné prostory Skoly (knihovnu, t&locviénu,
pocitatovou ucebnu, Skolni zahradu...). Za ptechody ucastnikii je vzdy zodpovédna
vychovatelka.

Po dohodé s vychovatelkou se mohou ¢innosti $kolni druziny zucastnit i Zaci, ktefi nejsou
ptihlaseni k fadné dochazce (v nezbytnych situacich).

Zéakonni zastupci ti¢astniktl jSou seznameni s Vnitinim fadem $kolni druziny pti zapisu do
Skolni druziny. S vychovatelkou fesi vzniklé problémy osobné pii vyzvednuti ucastnika
nebo pisemnou formou (vyuziji zépisnik do SD pro sdé&leni). Zakonni zastupci mohou
Skolni druzinu navstivit, zapojit se s Gcastnikem do €innosti a jsou zvani na vyznamnéjsi
akce skolni druziny.

Do $kolni druziny se zapisuje do 120 zaka skoly, zejména 1. — 3. tfidy. Maximalni pocet
i¢astniktl v jednom oddéleni SD je 30.

Do s$kolni druziny nosi uCastnici pouze véci nezbytné potiebné, cenné véci se
nedoporucuje s sebou nosit. Hodinky, Sperky apod. maji neustdle u sebe, pokud je musi
odlozit, svéfuji je do uschovy vychovatelce.

Informace o &innosti SD jsou priib&Zné uveiejiovany na néasténce a na webu $koly
WWW.Zzs5.svitavy.cz .
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V. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi
ucastniku a jejich ochrany pied rizikovym chovdanim,
projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

A. Hygiena a bezpecnost prace, urazy

1.

Ugastnici jsou povinni piezouvat se, dbat na hygienu zvlast’ pied jidlem a p¥i pouZiti
WC.

Vsichni pracovnici $koly a ucastnici se chovaji pfi pobytu ve skole i mimo $kolu tak, aby
neohrozili zdravi svoje ani svych spoluzak ¢i jinych osob.

Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde bdhem SD, jsou uastnici povinni hlasit
ihned vychovatelce nebo nékomu z vyucujicich.

Pouceni na pocatku $kolniho roku provadi vychovatelka SD, ktera ucastniky seznami
zejména:

a. S Vnittnim fadem SD;

b. se zasadami bezpe¢ného chovani ve tfid¢, na chodbach, schodistich, v Satnach, pii
odchodu ze $koly a pfichodu do $koly a na vefejnych komunikacich, v aredlu obou
skol;

C. s postupem pfii Urazech;

d. snebezpecim vzniku pozaru a s postupem v piipadé pozaru.

Pii vyuce SD v télocviéng, dilnach a v laboratofich zachovévaji i¢astnici bezpe&nostni
predpisy dané vnitinim fadem odborné uéebny. Vychovatelka SD je povinna s nimi
ucastniky seznamit pii prvni vyucovaci hodiné Skolniho roku a dodate¢né poucit
ucastniky, ktefi pfi prvni hodiné chybéli. O pouceni ucastnikti provede vychovatelka
zdznam do piehledu v tiidni knize SD.
Déle je nutné pouceni pted Cinnostmi, které¢ se provadi mimo Skolni budovu (vychazky,
vylety, exkurze, branna cviCeni, divadelni a filmova piedstaveni, plavecké vycviky,
brusleni atd.). Seznameni se v§emi pravidly chovani, ptipadnymi zakazy apod. a pouceni
o spravném vybaveni u¢astnikt provede ten, kdo nad nimi bude vykonavat dohled.
Urazy, ke kterym doglo pii spole¢né &innosti Giéastnikit mimo $kolu, je tieba bez odkladu
hlasit vedeni $koly. Kazdy traz je nutno zapsat do knihy urazi v elektronické podobé
v informacénim systému $koly, viz. Skolni ¥ad koly.
Skola zajisti v souladu se znénim vyhlasky MSMT &.64/2005 Sb. zpracovéani ziznamu ve
stanoveném terminu (do 24 hodin od urazu).

B. Ochrana pred rizikovym chovanim
VSsichni pedagogicti pracovnici prubézné sleduji konkrétni podminky a situaci ve Skole
z hlediska vyskytu rizikového chovani, uplatiuji rizné formy a metody umoziujici véasné
podchyceni ohrozenych tcastnikd.
Utastnici zdjmového vzdélavani maji piisny zdkaz nodeni, drzeni, distribuce a zneuzivani
navykovych latek v arealu Skoly.

ZAKLADNI
SKOLA
A MATERSKA
SKOLA
SVITAVY
SOKOLOVSKA 1
6



3. Poruseni tohoto zédkazu se bere jako hrubé poruseni §kolniho ¥adu. Reditel §koly vyuzije
vSech moznosti danych mu pfislusnym zakonem véetné moznosti dat podnét k zahajeni
trestniho stihani osob, které se na poruseni tohoto zikazu podilely. Reditel $koly nebo jim
povéieny pracovnik bude informovat zdkonné zastupce ucastnikli, u nichz bylo zjisténo
poruseni tohoto zakazu, a zaroven je seznami s moznosti odborné pomaoci.

4. Projevy Sikany mezi ucastniky, tj. nasili, omezovani osobni svobody, ponizovani apod.,
kterych by se dopoustéli jednotlivi ucastnici nebo skupiny ucastniki vuci jinym
ucastnikim nebo skupinam (zejména v situacich, kdy jsou takto postizeni ti€astnici mladsi
a slabsi), jsou v prostorach skoly a pii Skolnich akcich pfisn¢ zakdzany a jsou povazovany
za hruby prestupek proti fadu Skoly. Podle okolnosti feditel skoly uvazi moznost dalSiho
postihu ucastnikt, ktefi tento zédkaz ptestoupi, a bude o svych zjisténich informovat jejich
zakonné zastupce.

5. Pedagogicti pracovnici dbaji, aby etickd a pravni vychova, vychova ke zdravému
zivotnimu stylu a preventivni vychova byla vyucovana v souladu se Skolnim vzdélavacim
programem.

6. Dilezitym prvkem prevence v této oblasti je také vytvoreni pfiznivého socidlniho klimatu
mezi GCastniky navzajem, mezi GCastniky a pedagogickymi pracovniky a mezi
pedagogickymi pracovniky a zdkonnymi zastupci Gcastniki.

V1. Zachazeni s majetkem SD

1. Chovani uéastnika p¥i zachazeni s majetkem SD v ramci vzdélavani

Po dobu vzdélavani pii pobytu ucastnika ve SD zajistuji pedagogiéti pracovnici, aby
ucastnici zachazeli Setrn€ s u¢ebnimi pomuickami, hrackami a dal§imi vzdélavacimi potiebami
a neposkozovali ostatni majetek Skoly.

2. Povinnosti zakonnych zastupcii p¥i zachazeni s majetkem SD p¥i jejich pobytu ve SD

Po dobu pobytu v prostorach skoly jsou zakonni zastupci povinni chovat se tak, aby
neposkozovali majetek Skoly a v ptipad¢€, Ze zjisti jeho poSkozeni, nahlasili tuto skute¢nost
neprodlené pedagogickému pracovnikovi Skoly.

3. DalSi bezpecnostni opatieni

Ve vSech budovach a prostorach skoly plati ptisny zédkaz pozivéani alkoholu, pouzivani
nepovolenych elektrickych spotiebicti, odkladani osobnich véci zaméstnancti na mista, ktera k
tomu nejsou urcena.
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