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Podle ustanoveni zakona ¢. 561/2004 Sb, § 30, odstavce 1,2, a 3 vydavam Vnitini fad
Skolni druziny Zakladni Skoly a matefské Skoly Svitavy, Sokolovska 1 sucCinnosti
od 1. 9. 2012, ktery byl schvalen $kolskou radou na zasedani dne 31. 8. 2012.

Dne 26. 11. 2014 schvalila skolskéd rada novelizaci Skolniho fadu platnou od 1. 12.
2014. Z diavodu navySeni kapacity Skolni druziny z 90 na 120 tucastnikd zdjmového
vzdélavani (dale jen ucastnik).

Z divodu platnosti natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne
27. 4. 2016 o ochran¢ fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udajt a o volném
pohybu téchto udajii a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné natfizeni o ochrané osobnich
udaji) - (dale jen ,nafizeni GDPR®) doSlo K apravam v Castech tykajicich se vztaht
zakonnych zastupct s pedagogickymi pracovniky $koly. Vnitini fad je platny od 1. 11. 2019.

Z divodu novelizace vyhlaSky ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdé¢lavani, kde byly
stanoveny formy zajmového vzdélavani, doslo k upravam v Castech tykajicich se Provozu a
vnitiniho rezimu SD. Vnitini #ad je platny od 1. 9. 2020.

Z diivodu organizaénich potieb $koly doglo k upfesnéni podminek provozu SD v dobé
vedlejsich prazdnin a feditelského volna od 1. 2. 2022,

Skolni ¥dd obsahuje ndsledujici &dsti:
|.  Prdva a povinnosti ucastnikii Skolni druziny (SD)
Il.  Pravidla vzdjemnych vztahui zdkonnych zastupcii s pedagogickymi
pracovniky SD
. Upresnéni podminek pro prijeti a ukonceni vzdélavani vicastnikii v SD
IV.  Provoz a vnitini rezim SD
V.  Podminky zajisteni bezpecnosti a ochrany zdravi ucastnikiu a jejich
ochrany pred rizikovym chovanim, projevy diskriminace, nepratelstvi
nebo nasili
VI.  Zachdzeni s majetkem SD

Cj. ZS a MS §5/0013/2022 Ing. Alena Vagakova
teditelka Skoly v z.
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|. Prava a povinnosti ucastnikii SD
A. Prava Zakii a povinnosti ucastnikii

1. Prava ucastniki

V souladu s ustanovenim § 21 zakona ¢. 561/2004 Sb. maji ucastnici nasledujici prava:
na informace o prub¢hu a vysledcich svého vzdélavani;
vyjadiovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZzitosti jejich vzdélavani,
pricemz jejich vyjadfenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni
vyvoje;
na rozvoj osobnosti podle miry nadani, rozumovych a fyzickych schopnosti, respektovani
své jedinecnosti;
jedna-li se o Gcastniky handicapované, s poruchami uceni nebo chovani, na specialni péci
Vv rAmci moznosti SD;
na ochranu pfed vlivy a informacemi, které by ohrozovaly jejich rozumovou a mravni
vychovu a nevhodné ovliviiovaly jejich moralku;
na ochranu pfed fyzickym a psychickym nésilim a nedbalym zachazenim,;
na svobodu ve vybéru kamaradd;
na svobodu pohybu v prostorach SD, vyuZivat materialni vybaveni SD;
na to, aby byl respektovan ucastniktiv soukromy Zivot a zivot jeho rodiny;

. na volny ¢as a pfiméteny odpocinek a oddechovou ¢innost odpovidajici jeho véku,;
. na ochranu pied navykovymi latkami, které ohrozuji jeho télesny a duSevni vyvoj;
. pozadat o pomoc ¢i radu vychovatelky, jestlize se ucastnik citi z jakéhokoliv duvodu

V tisni, ma problémy apod.

2. Povinnosti ucastnikii

Ukastnici maji povinnost:
fadné dochazet do SD;
(&astnit se aktivit SD;
dodrzovat vnitini ¥4d SD a piedpisy a pokyny $koly k ochrané zdravi a bezpecnosti, s
nimiz byli sezndmeni;
plnit pokyny pedagogickych pracovnikii SD vydanych v souladu s pravnimi piedpisy a
Vnitinim #adem SD;
vyjadiuji-li své minéni a nazory, €init tak vZdy sluSnym zplisobem;
neposkozovat majetek skoly, SD a spoluzéki, ptipadné skody jsou povinni zaplatit;
neprodlené hlasit vychovatelce SD ztraty véci;
nalezené véci v pribéhu SD preda nalezce ihned vychovatelce;
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B. Prdva a povinnosti zakonnych zdastupcii

1. Prava ziakonnych zastupcii ucastniki

Zakonni zastupci uéastniki maji pravo:
na informace o pribdhu a vysledcich vzdélavani uéastnika ve SD prostfednictvim
zépisniku do SD nebo osobnich konzultaci s vychovatelkou SD;
vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti ucastnik,
pti¢emz jejich vyjadfenim musi byt vénovana pozornost;
pozadat o uvolnéni uéastnika ze SD podle pravidel tohoto fadu prostfednictvim zapisniku
do SD.

o s

2. Povinnosti zakonnych zastupct ucastniki

Zakonni zastupci ucastniki maji povinnost:
zajistit, aby ucastnik dochazel fadné do SD, nebyl infikovan, nemocen nebo intoxikovan;
na vyzvani feditele Skoly se osobné zucastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se
vzdélavani ucastnika ve SD;
informovat pisemné skolu o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich Gcastnika
nebo jinych zdvaznych skutec¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani ve
SD;
dokladat déivody nepfitomnosti u¢astnika ve SD v souladu s podminkami stanovenymi
vnitfnim fadem SD v zapisniku do SD;
zédkonni zastupci prihlaSeného ucastnika sd€li pisemné na ptihlaSce k zdymovému
vzdélavani udaje o odchodu ucastnika ze SD. Zménu zptsobu odchodu tcastnika ze SD
musi zakonni zastupci oznamit pisemné.

Reditelka $koly miiZe rozhodnout o vyloudeni Gdastnika ze SD, pokud tento

ucastnik soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kizen a poradek,

ohroZuje zdravi a bezpecnost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavstévuje SD nebo

Z jinych zvlasté zavaznych davodi. Toto rozhodnuti pfedem projedna se zakonnymi

zastupci ucastnika a bude o ném proveden pisemny zapis.

1.

1. Pravidla vzajemnych vztahu zakonnych zdastupcii
s pedagogickymi pracovniky SD

Pedagogicti pracovnici SD vydavaji uéastnikiim a zakonnym zastupctim Gcastnika pouze
takové pokyny, které bezprostiedné souvisi s plnénim Vnitiniho fadu Skolni druziny a
dalSich nezbytnych organizacnich opatieni.

Vsichni pedagogiéti pracovnici SD budou Gi¢astniky chranit pied viemi formami §patného
zachazeni, sexudlnim nasilim ¢i vyuzivanim. Budou dbat, aby neptichéazeli do styku s
materidly a informacemi pro n¢ nevhodnymi. Nebudou se vméSovat do jejich soukromi a
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jejich korespondence. Budou ucastniky chranit pfed nezakonnymi toky na jejich povést.
Zjisti-1i, Ze ucastnik je tyran, kruté trestdn nebo je s nim jinak Spatné zachéazeno, spoji se
se vSemi organy na pomoc Ucastnika. Specialni pozornost budeme vénovat ochrané pied
navykovymi latkami.

Informace, které zakonny zastupce ucastnika poskytne do $kolni Matriky nebo jiné
dalezit¢ informace o ucastnikovi (zdravotni zpisobilost, atd.) jsou divérné a vSichni
pedagogicti pracovnici se fidi zadkonem ¢. 101/2000 Sb. o ochran¢ osobnich udaji.
Vyzve-li feditel $koly nebo pedagogicky pracovnik SD zékonného zastupce k osobnimu
projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani udastnika ve SD, konzultuje termin
schlizky se zakonnym zastupcem.

Utastnik zdravi v budové a na 8kolnich akcich pracovniky $koly pozdravem ,,Dobry

[3

den®. Pracovniky Skoly oslovuji pani feditelko, pani ucitelko, pane uciteli, pani
vychovatelko, pani uklize¢ko apod. Pracovnik Skoly ucastnikovi na pozdrav odpovi.
Zvl1aste hrubé slovni a umyslné fyzické utoky ucastnika viici pracovnikiim Skoly se vzdy
povazuji za zdvazné poruSeni povinnosti stanovenych zdkonem ¢&. 561/2005 Sb.
(§31 odst. 3).

Zameéstnanci Skoly maji povinnost ve smyslu evropského nafizeni o ochrané fyzickych
0sob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji a o volném pohybu téchto udaju, (dale
jen GDPR) zachovavat ml€enlivost a chranit pfed zneuZzitim data, Uidaje, osobni udaje,
citlivé osobni Udaje, informace o zdravotnim stavu ucastnikii a vysledky poradenské
pomoci Skolského poradenského zafizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz
pfisel do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné tidaje a osobni udaje, bezpecné je ukladat a
chranit pfed neopravnénym piistupem, neposkytovat je subjektim, které na né nemaji
zakonny narok, nepotifebné daje vyfazovat a dal nezpracovavat. Informace tykajici se
GDPR jsou uvetejnény na ufedni desce na webu skoly www.zs5.svitavy.cz.

I1l.  Upiesnéni podminek pro prijeti a ukonceni vzdélavani
ucastnika v SD

Piihlagovani i odhlaovani Géastnikii do SD zajistuje vychovatelka daného oddéleni na

zaklad¢ tadné vyplnéné prihlasky k zajmovému vzdélavani nebo pisemnym ozndmenim o

odhlaseni ti¢astnika ze SD zakonnym zastupcem. O zafazeni ucastnikii do SD rozhoduje
teditelka Skoly.

I\V. Provoz a vnitini reZim SD

1. O pfijimani ucastnikd do skolni druziny rozhoduje feditelka Skoly.
2. Cinnost SD je poskytovana za tplatu. Vysi Gplaty stanovi feditelka $koly a ¥idi se platnou

smérnici O vybéru piispévku na provoz Skolni druziny.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Ve dnech kolniho vyuéovani je provoz SD 6:30 - 7:30 hodin (ranni) a 11:30 h (nebo po
skonceni vyuky) - 16:30 hodin (odpoledni).

Ve dnech vedlejsich prazdnin (podzimni, vanocni, pololetni, jarni a velikono¢ni) a
feditelského volna je provoz SD od 7:00 h do 15:00 h a to pouze tehdy, je-li ptihlaseno
nejméne 7 tcastniki.

Ugastniky $kolni druZiny ptedava uéitelka vychovatelce po skonéeni vyudovéani a je
povinna informovat vychovatelku o jakékoliv zméné v rozvrhu.

Ze Skolni druziny si piebiraji zakonni zastupci ucCastniky osobné (na piihlasce
k zajmovému vzdélavani a do zapisniku SD mohou uvést i daldi osoby opravnéné
k vyzvednuti) nebo mohou pisemné pozadat, aby i¢astnik odchazel ze $kolni druziny sam
V urcenou hodinu.

Zakonni zastupci (nebo zmocnénci) jsou povinni vyzvednout tcastnika nejdéle do 16,30
hodin. V piipadg, ze tak neucini, vychovatelka zatelefonuje zakonnym zastupcim.
Dochazka piihlaSenych ucastniki je povinnd. Kazdou nepfitomnost je nutno fadné
omluvit prostfednictvim zapisniku do SD.

Vyjime&né lze uvolnit uéastnika diive jen na pisemnou Zadost v zapisniku do SD, ktera
musi obsahovat datum, hodinu odchodu a podpis. Bez této zadosti nebude ucastnik
uvolnén (uvolnéni Gcastnika prostiednictvim telefonického rozhovoru neni moznég).
Pisemna Zadost (na cely Skolni rok) je nutnd pfi uvoliiovani Gcastnika na mimoskolni
aktivity (ZUS, krouzky DDM aj.). Za cestu tcastnika do krouzkil nenese vychovatelka
zodpovédnost (z téchto zajmovych krouzki se jiz icastnik do SD nevraci).

Do $kolni druziny se Zaci 1. ro¢niku ptihlasuji pisemné pii zapisu do 1. t¥idy a pii zapisu
do $kolni druziny (1. den $kolniho roku). Zaci 2. a 3. t¥idy v dny nasledujici. Ugastnika je
mozn¢ odhlasit kdykoliv béhem §kolniho roku (pisemna Zadost).

Utastnici $kolni druziny se #idi pravidly vnitfniho ¥adu SD a dodrzuji bezpeénostni
ptredpisy, se kterymi byli seznameni. Chovaji se tak, aby neohrozili bezpecnost a zdravi
svoje ani svych spoluzak.

Béhem pobytu Skolni druziny venku jsou osobni véci ucastniki (aktovky, obleceni)
uzamceny v budové skoly.

Skolni druzina pravidelng& vyuzivd i jiné prostory Skoly (knihovnu, t&locviénu,
pocitatovou ucebnu, Skolni zahradu...). Za pfechody ucastnikid je vzdy zodpovédna
vychovatelka.

Po dohodé s vychovatelkou se mohou ¢innosti $kolni druziny zucastnit i zaci, ktefi nejsou
ptihlaseni k fadné dochazce (v nezbytnych situacich).

Zakonni zastupci Gcastnikl jsou sezndmeni s Vnitinim fadem Skolni druZiny pti zapisu do
Skolni druziny. S vychovatelkou fesi vzniklé problémy osobné pii vyzvednuti ucastnika
nebo pisemnou formou (vyuziji zapisnik do SD pro sdéleni). Zakonni zastupci mohou
Skolni druzinu navstivit, zapojit se s U€astnikem do Cinnosti a jsou zvani na vyznamnéjsi
akce skolni druziny.
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17. Do $kolni druziny se zapisuje do 120 zaka skoly, zejména 1. — 3. tfidy. Maximalni pocet

icastnikt v jednom oddéleni SD je 30.

18. Do S8kolni druziny nosi ucastnici pouze véci nezbytné potiebné, cenné véci se

nedoporucuje s sebou nosit. Hodinky, Sperky apod. maji neustale u sebe, pokud je musi
odlozit, svétuji je do uschovy vychovatelce.

19. Informace o ¢innosti SD jsou prubézné uvefejfiovany na nasténce a na webu Skoly

WWW.zsbh.svitavy.cz .

V. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi
ucastniku a jejich ochrany pred rizikovym chovanim,
projevy diskriminace, nepidtelstvi nebo nasili

A. Hygiena a bezpecnost prace, urazy

1.

Ugastnici jsou povinni piezouvat se, dbat na hygienu zvlast’ pied jidlem a p¥i pouZiti
WC.
Vsichni pracovnici $koly a Gi€astnici se chovaji pti pobytu ve $kole i mimo $kolu tak, aby
neohrozili zdravi svoje ani svych spoluzak ¢i jinych osob.
Kazdy tiraz, poranéni &i nehodu, k niz dojde béhem SD, jsou uéastnici povinni hlasit
ihned vychovatelce nebo n€komu z vyucujicich.
Pouceni na poéatku $kolniho roku provadi vychovatelka SD, ktera ucastniky seznami
zejména:

a. S Vnittnim fadem SD;

b. se zasadami bezpe¢ného chovani ve tfidé, na chodbach, schodistich, v Satnach, pti

odchodu ze skoly a pfichodu do $koly a na vefejnych komunikacich, v aredlu obou
Skol;

C. s postupem pii urazech;

d. snebezpecim vzniku pozaru a s postupem v piipadé pozaru.
Pii vyuce SD v télocviéng, dilnach a v laboratofich zachovavaji i¢astnici bezpeénostni
predpisy dané vnitinim Fadem odborné uéebny. Vychovatelka SD je povinna s nimi
ucastniky seznamit pii prvni vyucovaci hodiné Skolniho roku a dodate¢né poucit
ucastniky, ktefi pfi prvni hodiné chybéli. O pouceni ucastniki provede vychovatelka
zdznam do piehledu v tiidni knize SD.
Dale je nutné pouceni pted Cinnostmi, které se provadi mimo Skolni budovu (vychazky,
vylety, exkurze, brannd cviceni, divadelni a filmova piedstaveni, plavecké vycviky,
brusleni atd.). Sezndmeni se vS§emi pravidly chovani, pfipadnymi zékazy apod. a pouceni o
spravném vybaveni ucastnikid provede ten, kdo nad nimi bude vykonavat dohled.
Urazy, ke kterym doglo pfi spoleéné &innosti ucastnikii mimo kolu, je tieba bez odkladu
hlasit vedeni Skoly. Kazdy uraz je nutno zapsat do knihy urazl v elektronické podobé
v programu Bakalafi, viz. Skolni fad §koly.
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8. Skola zajisti v souladu se znénim vyhlagsky MSMT &.64/2005 Sb. zpracovani zaznamu ve
stanoveném terminu (do 24 hodin od urazu).

B. Ochrana pred rizikovym chovanim

1. Vsichni pedagogicti pracovnici pribézné sleduji konkrétni podminky a situaci ve Skole
Z hlediska vyskytu rizikového chovani, uplatiiuji rizné formy a metody umoziujici vcasné
podchyceni ohrozenych ucastnik.

2. Utastnici zdjmového vzdélavani maji ptisny zdkaz noSeni, drzeni, distribuce a zneuZivani
navykovych latek v arealu skoly.

3. Poruseni tohoto zékazu se bere jako hrubé poruseni skolniho fadu. Reditel $koly vyuZije
vSech moznosti danych mu pfisluSnym zdkonem vcetné moznosti dat podnét k zahéjeni
trestniho stihani osob, které se na poruseni tohoto zakazu podilely. Reditel $koly nebo jim
povefeny pracovnik bude informovat zakonné zastupce ucastnikii, u nichz bylo zjisténo
poruseni tohoto zédkazu, a zaroven je seznami s moznosti odborné pomoci.

4. Projevy Sikanovani mezi ucastniky, tj. nasili, omezovani osobni svobody, ponizovani
apod., kterych by se dopoustéli jednotlivi Gi€astnici nebo skupiny Gcastnik vici jinym
ucastniktim nebo skupinam (zejména v situacich, kdy jsou takto postizeni ucastnici mladsi
a slabsi), jsou v prostorach Skoly a pfi Skolnich akcich ptisné zakazany a jsou povazovany
za hruby prestupek proti fadu Skoly. Podle okolnosti feditel skoly uvazi moznost dalSiho
postihu ucastniki, kteti tento zdkaz piestoupi, a bude o svych zjisténich informovat jejich
zakonné zastupce.

5. Pedagogicti pracovnici dbaji, aby etickd a pravni vychova, vychova ke zdravému
Zivotnimu stylu a preventivni vychova byla vyu¢ovéana v souladu se $kolnim vzdélavacim
programem.

6. Dtulezitym prvkem prevence v této oblasti je také vytvoreni pfiznivého socidlniho klimatu
mezi ucastniky navzijem, mezi ucastniky a pedagogickymi pracovniky a mezi
pedagogickymi pracovniky a zdkonnymi zéstupci G€astniki.

V1. Zachdzeni s majetkem SD

1. Chovani u¢astniki p¥i zachazeni s majetkem SD v ramci vzdélavani
Po dobu vzdélavani p¥i pobytu iastnika ve SD zajistuji pedagogiéti pracovnici, aby
ucastnici zachazeli Setrn€ s u¢ebnimi pomtickami, hrackami a dal$imi vzdélavacimi pottebami
a nepoSkozovali ostatni majetek Skoly.

2. Povinnosti zakonnych zastupcii p¥i zachazeni s majetkem SD pii jejich pobytu ve SD

Po dobu pobytu v prostorach skoly jsou zakonni zastupci povinni chovat se tak, aby
nepoSkozovali majetek Skoly a v pfipadé, Ze zjisti jeho poSkozeni, nahlasili tuto skute¢nost
neprodlené pedagogickému pracovnikovi skoly.
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3. Dalsi bezpecnostni opatieni
Ve vsech budovach a prostorach skoly plati ptisny zédkaz pozivani alkoholu, pouZzivani
nepovolenych elektrickych spotiebicii, odkladani osobnich véci zaméstnancli na mista, ktera k
tomu nejsou urcena.
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